
DESCRIPCIÓN NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO: A. Ayuntamiento Jalostotitlán FORMATO: Descripción
de procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO: CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACIÓN 2024-2027

3. NOMBRE DEL
PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. ÁREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte- Octavio González – Georgina de la Asunción Reynoso – Omar Atilano – Jaime
Martínez -Yareli Alvarez.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
01 al 04 de octubre del 2024

7 PUESTO
Y/O ÁREA

8.
HORARIO 9. FECHA

Asistencia NO LABORAMOS
Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

01 DE OCTUBRE
DEL 2024

Asistencia

VISITA CAMPOS DEPORTIVOS
OFICIO PÁGO ARBITRAJE Y MAESTRO PING-PONG
ORGANIZAR FINAL DE VETERANOS
REPORTE PAGO RAYADAS DESIERTO 2
REALIZAR INSCRIPCIONES DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm 02 DE OCTUBRE

DEL 2024

Asistencia

PAGO DE PODADAS EN CAMPOS DEPORTIVOS
SOLICITUD DE TRANSPORTE EQUIPO DEPORTIVO
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO Y
RESTAURACION
PLANEACION DE FINALES DEPORTIVAS Y PREMIACIONES
REALIZAR INSCRIPCIONES DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

03 DE OCTUBRE
DEL 2024

Asistencia

PAGO LIGA PREMIER JCD
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO Y
RESTAURACION
REUNIONES CON ENCARGADOS DE EQUIPOS
DEPORTIVOS
ORGANIZACIÓN FINAL DE VETERANOS
REALIZAR INSCRIPCIONES DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

04 DE ENERO
DEL 2024



5 CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
Semana 07 al 11 de octubre del 2024

7 PUESTO Y/O
ÁREA

8.
HORARI
O

9. FECHA

Asistencia

RECIBIR LAS DE CEDULAS DE ARBITRAJE
PLANEACIO DE PROYECTOS DEPORTIVOS
REUNIONES CON ENCARGADOS DE EQUIPOS
SOLICITAR EN TESORERIA PAGO PREMIACION BEISBOL
PRIMERA FUERZA.
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION
REALIZAR INSCRIPCIONES DE NATACION
PAGO PROFESORES DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

07 de
octubre del

2024

Asistencia

REALIZAR INSCRIPCIONES DE NATACION
PLANEACIO DE PROYECTOS DEPORTIVOS
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION
OFICIO PARA SOLICITAR TRANSPORTE

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

08 de
octubre del

2024

Asistencia

REALIZAR INSCRIPCIONES DE NATACION
PLANEACIO DE PROYECTOS DEPORTIVOS
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION
OFICIO PARA SOLICITAR TRANSPORTE

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

09 de
octubre del

2024

Asistencia

PAGO PROFESORES DE NATACION
RELIZAR PERMISOS DE VENTA DE CERVEZA EN
INSTALACIONES DEPORTIVAS SEÑALADAS.
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

10 de
octubre del

2024

Asistencia

PAGO PROFESORES DE NATACION
RELIZAR PERMISOS DE VENTA DE CERVEZA EN
INSTALACIONES DEPORTIVAS SEÑALADAS.
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

11 de
octubre del

2024

10. FECHA DE
ELABORACIÓN: 11 de octubre del 2024



5 CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
Semana 14 al 18 de octubre del 2024

7 PUESTO Y/O
ÁREA

8.
HORARI
O

9. FECHA

Asistencia

RECIBIR LAS DE CEDULAS DE ARBITRAJE
PLANEACIO DE PROYECTOS DEPORTIVOS
REUNIONES CON ENCARGADOS DE EQUIPOS
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION
PAGO PROFESORES DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

14 de
octubre del

2024

Asistencia

PLANEACIO DE PROYECTOS DEPORTIVOS
REUNIONES CON ENCARGADOS DE EQUIPOS
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION
PAGO PROFESORES DE NATACION
SOLICITAR TRANSPORTE PARA LA SELECCIÓN FEMENIL
ORGANIZACIÓN DE VISORIAS

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

15 de
octubre del

2024

Asistencia

SOLICITAR CHEQUES DE PREMIACION EN TESORERIA
PARA LA FINAL DEL TORNEO CORTO DE LA CATEGORIA
B.
SOLICITAR RECONOCIMIENTOS PARA LA FINAL DEL
FUTBOL 7 GREMIOS/EMPRESARIAL.
ORGANIZACIÓN Y PLANEACION DE LAS PROXIMAS
FINALES.
MANTENIMIENTO EN LA CANCHA DE SANTA MARIA DE
LA O.
SOLICITAR APOYO TRANSPORTES PARA VARIOS
EQUIPOS.
ORGANIZACIÓN DE VISORIAS

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

16 de
octubre del

2024

Asistencia

PLANEACION DE LA FINAL DE LA LIGA A
RELIZAR PERMISOS DE VENTA DE CERVEZA EN
INSTALACIONES DEPORTIVAS SEÑALADAS.
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION.
ORGANIZACIÓN DE VISORIAS

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

17 de
octubre del

2024

Asistencia

PREPARACION DE PREMIACION Y TROFEOS PARA
TORNEO CORTO DE LA CATEGORIA B.
RELIZAR PERMISOS DE VENTA DE CERVEZA EN
INSTALACIONES DEPORTIVAS SEÑALADAS.
PAGO A PROFESORES NATACION
OFICIOS PENDIENTES
VISITA A CAMPOS PARA PLANEAR SU MANTENIMIENTO
Y RESTAURACION
CHEQUES PREMIACION FINAL EMPRESARIAL
ORGANIZACIÓN DE VISORIAS

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

18 de
octubre del

2024

Asistencia
ASISTENCIA A LAS VISORIAS INFANTILES Y JUVENILES
ASISTENCIA EN EVENTO CULTURAL DE ALFREDO R.
PLASCENCIA

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

19 DE
OCTUBRE
DEL 2024

SABADO

10. FECHA DE
ELABORACIÓN: 21 DE OCTUBRE DEL 2024





5 CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
Semana 21 al 25 de octubre del 2024

7 PUESTO Y/O
ÁREA

8.
HORARI
O

9. FECHA

Asistencia

PREPARACION Y ASISTENCIA A LA FINAL DE LA LIGA
EMPRESARIAL
ORGANIZACIÓN DE LA CARRERA REVO RUN XALOS
ORGANIZAR PREMIACION DE LA FINAL CATEGORIA A
SOLICITAR TRANSPORTE PARA LA LIGA PREMIER JCD
ORGANIZAR EVENTO DE BEISBOL CON CAUSA

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

21 de
octubre del

2024

Asistencia

SOLICITAR PAGO DE MAESTRO PING-PONG
SOLICITAR PAGO ARBITRAJE LIGAS INFANTILES
SOLICITUD TRANSPORTE LIGA REGIONAL FEMENIL
APOYO PARA TRASLADO A CONADE
SOLICITUD TRANSPORTE
ASISTENCIA EN PRESIDNECIA PARA PLATICA SOBRE
NUTRICION.
ORGANIZACIÓN DE LA CARRERA REVO RUN XALOS
ORGANIZAR EVENTO DE BEISBOL CON CAUSA

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

22 de
octubre del

2024

Asistencia

ASISTENCIA A LOS CAMPOS DEPORTIVOS PARA PONER
ABONO EN LAS CANCHAS UNIDAD DEPORTIVA.
ORGANIZAR FINAL DE LA A Y SOLICITAR PREMIACION.
BUSQUEDA DE PATROCINIO EVENTOS DEPORTIVOS
ORGANIZACIÓN DE LA CARRERA REVO RUN XALOS
ORGANIZAR EVENTO DE BEISBOL CON CAUSA

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

23 de
octubre del

2024

Asistencia

BUSQUEDA DE PATROCINIO EVENTOS DEPORTIVOS
PLANEACION EVENTOS DEPORTIVOS: CARRERA,
VOLEIBOL, BASQUET Y BOXEO.
ORGANIZACIÓN DE LA CARRERA REVO RUN XALOS
ORGANIZAR EVENTO DE BEISBOL CON CAUSA

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

24 de
octubre del

2024

Asistencia
BUSQUEDA DE PATROCINIO EVENTOS DEPORTIVOS
PLANEACION EVENTOS DEPORTIVOS: VOLEIBOL,
BASQUET Y BOXEO.
MANTENIMIENTO ALBERCA SEMI-OLIMPICA

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

25 de
octubre del

2024

Asistencia
ASISTENCIA, COORDINACION Y ORGANIZACIÓN DE LA
FINAL CATEGORIA A.

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

27 de
octubre del

2024

DOMINGO

10. FECHA DE
ELABORACIÓN: 25 de octubre del 2024



5 CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
Semana 28 al 31 de octubre del 2024

7 PUESTO Y/O
ÁREA

8.
HORARI
O

9. FECHA

Asistencia

BUSQUEDA DE PATROCINIO EVENTOS DEPORTIVOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRARIAS
REUNION CON CAMPEROS Y ARBITROS
REUNION CON ENCARGADOS DE LA SELECION
FEMENIL
REUNION CON EL ENCARGADO DE LA ESCUELA DE
ARBITROS INFANTIL.
PLANEACION EVENTOS DEPORTIVOS: VOLEIBOL,
BASQUET Y BOXEO.
BUSQUEDA DE PATROCINIO PARA EVENTOS
DEPORTIVOS

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

28 de
octubre del

2024

Asistencia

BUSQUEDA DE PATROCINIO EVENTOS DEPORTIVOS
ORGANIZACIÓN Y PLANEACION DE LA CARRERA REVO
RUN XALOS
PLANEACION EVENTOS DEPORTIVOS: VOLEIBOL,
BASQUET Y BOXEO.
BUSQUEDA DE PATROCINIO PARA EVENTOS
DEPORTIVOS

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

29 de
octubre del

2024

Asistencia

REUNION EN PRESIDENCIA PARA VER PROYECTOS
DEPORTIVOS.
BUSQUEDA DE PATROCINIO EVENTOS DEPORTIVOS
ORGANIZACIÓN DE LA CARRERA REVO RUN XALOS
BUSQUEDA DE PATROCINIO PARA EVENTOS
DEPORTIVOS

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

30 de
octubre del

2024

Asistencia

BUSQUEDA DE PATROCINIO EVENTOS DEPORTIVOS
PLANEACION EVENTOS DEPORTIVOS: VOLEIBOL,
BASQUET Y BOXEO.
MANDAR HACER LOS BOLETOS PARA CARRERA
ORGANIZACIÓN DE LA CARRERA REVO RUN XALOS
BUSQUEDA DE PATROCINIO PARA EVENTOS
DEPORTIVOS

Coordinadores
deportivos/
secretaría

8:00 am a
3:00 pm

31 de
octubre del

2024

10. FECHA DE
ELABORACIÓN: 31 de octubre del 2024


